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Presentación general de la
Aplicación de Ausencias
Vista rápida de menús y funciones
 
La aplicación Ausencias consta de varios submenús:
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Este menú muestra un calendario de vacaciones tomadas por los empleados durante el año en 
curso. Este menú solo es accesible para los usuarios con el grupo de derechos de 
Responsable definido para la aplicación de ausencias
 
(Ajustes > Usuarios >  Usuario X > Permisos Aplicaciones > Ausencias > Responsable).
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Mis ausencias
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Este menú sirve como un tablero para que el empleado administre sus solicitudes de permisos 
y permisos. No es necesario tener derechos sobre la solicitud de permiso para tener acceso a 
la misma.
 
Los siguientes menús solo están disponibles para las personas que tienen el permiso de Oficial 
- Responsable.
 
El menú de Responsables
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Este menú le permite validar las ausencias y complementos así como gestionar las solicitudes 
a reportar en la nómina.
 

El menú de Informes
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Este menú permite realizar análisis sobre las ausencias y generar informe por departamento.
 
El menú de Configuración



Image not found or type unknown

 

Este menú le permite definir los tipos de ausencia (enfermedad, vacaciones, …), también se 
encuentran aquí los tipos de actividad (llamada, reunión,..)
 
Nota: el Usuario con permisos Oficial en esta aplicación, tiene acceso a todos los menús de la 
aplicación, excepto al menú "tipo de actividad" de la configuración. 
 
Este grupo de derechos permite la creación, modificación y aprobación de permisos y 
asignaciones de permisos.
 
Sin embargo, el grupo de derechos de los Oficiales no le permite aprobar sus solicitudes de 
vacaciones o asignaciones de vacaciones, ni modificar los tipos de vacaciones.
 
Un Oficial no puede aprobar sus propias solicitudes de ausencia.


