
Valider les congés et les
demandes d'allocation de
congé
Lorsqu'un employé fait une demande de congé ou une demande d'allocation de congé, celle-ci doit
être validée par un utilisateur ayant au moins les droits fonctionnaire de l'application congés.

Pour valider, allez dans le menu Responsables<A approuver

Il est ensuite possible de valider en cliquant sur l'icône de validation ou en cliquant sur la demande
puis sur le bouton "approuver".
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La demande passe alors en statut "Confirmé par responsable" et l'employé

reçoit les jours alloués
reçoit la confirmation de sa demande de congé

Deuxième approbation
Si le type de congé a la case "appliquer la double validation" cochée, alors une autre personne
devra valider la demande de congé ou d'allocation. 

Refuser un congé ou une demande d'allocation
Il est possible de refuser. Dans ce cas-là, le congé ou la demande d'allocation restera en statut
"refuser". Il est possible ensuite de remettre la demande en brouillon en cliquant sur le bouton
"remettre en brouillon".

Création d'une feuille de temps
Si l'application Feuille de temps est installée, la validation d'un congé automatiquement crée une
feuille de temps à la date du congé avec le temps de travail défini par jour dans le temps horaire
de l'employé.

Automatiquement valider les congés
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Le module hr_holidays_leaves_auto_approve permet d'automatiquement valider les congés à la
sauvegarde.
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