Valider les congés et les
demandes d'allocation de
congeé

Lorsqu'un employé fait une demande de congé ou une demande d'allocation de congé, celle-ci doit

étre validée par un utilisateur ayant au moins les droits fonctionnaire de I'application congés.

Pour valider, allez dans le menu Responsables<A approuver
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Il est ensuite possible de valider en cliquant sur I'icbne de validation ou en cliquant sur la demande
puis sur le bouton "approuver".

Toutes les Allocations Recherche...

# o

Import YFiltes ~ = Regrouper par ~ ¥ Favoris ~ 15/5 € ¥ =

O Employé Type de conge Description Attribué (Jours/Heures) Statut

O Chris Hemsworth Impaye 10 jours Confirmé par responsable

O Jane Doe Legal Leaves 2022 20 jours Confirmé par responsable

O Ryan Reynolds Impayeé 10 jours Deuxiéme approbation

() Lara Fabian Jours de compensation 10 heures A approuver v

O aulianne Porter Legal Leaves 2022 30 jours Aapprouver v
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Toutes les Allocations / Allocation de Jours de compensation : 10.00 heures & Lara Fabian

Allocation de Jours de compensation : 10.00 heures a Lara Fabian

Description Mode
Type de congé Jours de compensation Employé
Durée 10,00 Heures

Cumul d'Allocation

Par employé

Lara Fabian

La demande passe alors en statut "Confirmé par responsable" et I'employé

e recoit les jours alloués
e recoit la confirmation de sa demande de congé

Deuxieme approbation

Si le type de congé a la case "appliquer la double validation" cochée, alors une autre personne

devra valider la demande de congé ou d'allocation.

Refuser un congé ou une demande d'allocation

Il est possible de refuser. Dans ce cas-la, le congé ou la demande d'allocation restera en statut
"refuser". Il est possible ensuite de remettre la demande en brouillon en cliquant sur le bouton

"remettre en brouillon".

Congés / Chris Hemsworth sur Test : 1.00 jour(s)

Remettre en brouillon

3/8 <

Refusée

The employee has a different timezone than yours! Here dates and times are displayed in the employee's timezone (Europe/Brussels).

Type de congé Test Mode

Durée 1,00 Jours Employé

De 23102/2022 A 2310212022 Département
Demi-journée Rapporté dans les

Description demieres payes

Commentaire du gestionnaire

Création d'une feuille de temps

Par employe
Chris Hemsworth

Si I'application Feuille de temps est installée, la validation d'un congé automatiquement crée une

feuille de temps a la date du congé avec le temps de travail défini par jour dans le temps horaire

de I'employé.

Automatiqguement valider les congés
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Le module hr_holidays_leaves_auto_approve permet d'automatiquement valider les congés a la
sauvegarde.
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