Créer un nouveau contact -
Informations générales

Afin de créer un nouveau contact,

e Allez dans Contact < Contact
e Cliguez sur "Créer"

2 Contacts Contacts  Configuration
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AZure Interior — AFure

Une fiche contact s'ouvre et des informations générales vous sont demandées. Ces informations
varient en fonction des modules/applications installés, mais aussi s’il s’agit d’'une personne
physique (Particulier) ou d’'une personne morale (Société).

Particulier = Société

B Actit

HIIZNE Coop IT Easy SCRL fs
Adresse Rue Sneessens 14 Téléphone

Rue 2... Mabile +32 477 64 17 20

Bruxelles Etat ~ 1040 Courriel info@coopiteasy.be

Belgique - Site Web http://coopiteasy.be
N° TVA BEG88967046 Langue French (BE) / Francais (BE) j

Etiquettes Etiquettes... -

Contacts & Adresses Notes internes Ventes & Achats
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e |l est utile d’encoder les infos suivantes sur cette page générale :
o Nom (obligatoire)


https://doc.it4socialeconomy.org/uploads/images/gallery/2021-02/image-1613485944952.png
https://doc.it4socialeconomy.org/uploads/images/gallery/2021-02/image-1613486122925.png

o Adresse

(6] TVA

o Téléphone

o Courriel

o Langue : vous pourrez choisir parmi les langues activées sur votre Odoo lors de la
configuration initiale

o Tags : ce sont des étiquettes pour vous permettre de catégoriser librement vos
contacts. lls peuvent étre configurés/supprimés dans I'onglet de Configuration.
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