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Modules a installer

Ci-dessous sont listés les modules nécessaires a la gestion des coopérateurs dans votre Odoo, avec
une courte description, le nom du module ainsi que leur dépendance sur d'autres

applications/modules.

Cooperators - modules de base (back-
end)

be — Belgique
ch - Suisse
fr - France

Cooperators - Formulaire en ligne
pour la prise de parts

Intranet Cooperators - Acces au
portail des membres pour voir ses
parts et documents persos

be — Belgique

Cooperators Website reCAPTCHA -
Ajoute un reCAPTCHA au formulaire
de prise de parts

Belgium: Cooperator National Number
- Ajoute un champ pour le numéro de
registre national aux demandes de
libération de capital

Belgium: Cooperator Website National
Number - Ajoute un champ pour le
numéro de registre national au
formulaire de prise de parts

cooperator

110n_be_cooperator
110n_ch_cooperator
110n_fr_cooperator

cooperator_website

cooperator_portal

110n_be_cooperator_portal

cooperator_website_recaptcha

110n_be_cooperator_national_number

110n_be_cooperator_website_national_

number

dépendance sur :

- account

- base_iban

- mail

- web

- partner_firstname

- partner_contact_birthdate
- partner_contact_gender

dépendance sur :
- cooperator
- website

dépendance sur :
- cooperator
- portal

dépendance sur:
- cooperator_website
- website_recaptcha_v2

dépendance sur:
- cooperator
- 110n_be_partner_identification

dépendance sur:
I10n_be_cooperator_national_number
-110n_be_cooperator

- cooperator_website



Processus - Inscription de
nouveaux membres dans

Odoo [Schéema]

Processus

Le module Cooperators permet de gérer I'inscription de nouveaux membres dans Odoo.

Nom du modéle de mail

Confirmation Email

Enregistrer une demande de souscription

Demande de
souscription

| '_|

Fiche contact Formulaire en ligne

® Annuler la demande

Demande de
souscription

Création
Fiche de contact

Valider Candidat

coopérateur
Mail de demande de
libération de capital

Demande de Nom du modéle de mail

Création d'une

Request to Release Capital -

souscription
demande de libération— > et Instructions
de capital de paiement Send by Email
®Armu|er la demande over
Demande de
souscription
Demande de libération Annuler la demande de
de capital L N N
) libération de capital
Payé
Demande de libération
de capital Nom du modéle de mail
Création » Mail d'invitation a se
* Compte utilisateur connecter Welcome New Portal User
Archiver le contact
che contac Mail avec un Nom du modéle de mail
Fiche contact \f certificat de
: & Payment Received Confirmation -
Enregistrement coopérateur e Send By Emall
du paiement et lettrage  —
N . |[Demande de libération|
Coopérateur
effectif
Demande de libération
> De capital
Payé

Le flux est le suivant. Le vert indique une opération faite automatiquement :

1. Demande


https://doc.it4socialeconomy.org/uploads/images/gallery/2024-05/schema-cooperator-16-fr.png

a. Enregistrement de la demande
Option 1 : le futur membre remplit un formulaire en ligne
Option 2 : le gestionnaire de la coopérative encode manuellement
Option 2.1. : via le module Cooperators
Option 2.2. : via la fiche contact

b. Envoi d’un mail de confirmation au futur coopérateur

2. Validation
a. Validation de la demande par le gestionnaire de la coopérative
b. Une demande de libération de capital est créée, avec le statut “Ouvert”

c. Si I'option “Créer un compte utilisateur” a été activée (voir la section dédiée a la
configuration), un compte utilisateur est créé et une invitation a se connecter est envoyée
par mail. Dans le cas d’'une personne morale, c’est un compte lié a la personne morale qui est
créé

d. Une fiche de contact est créé pour le futur membre, qui recoit le statut de "candidat
coopérateur"

e. Un email est envoyé au candidat coopérateur avec la demande de libération de capital et
les instructions de paiement

3. Paiement

a. Enregistrement du paiement
Option 1 : si la comptabilité est gérée sur Odoo

1.1. sur base réguliere, les relevés bancaires liés au compte bancaire doivent étre
importés dans Odoo (ou encodés manuellement) dans le module “Facturation”.
Cela permet de réconcilier les paiements recus avec les demandes de libération
de capital des candidats coopérateurs.

Option 2 : si la comptabilité n’est pas gérée dans Odoo,
2.1. Enregistrement du paiement au niveau de la demande de libération de capital

b. Lettrage


https://doc.it4socialeconomy.org/link/253#bkmrk-page-title
https://doc.it4socialeconomy.org/link/255#bkmrk-page-title
https://doc.it4socialeconomy.org/link/260#bkmrk-page-title

Dans tous les cas, |I'étape du “lettrage” permet de réconcilier les paiements recus avec les
candidats coopérateurs.

c. Le candidat coopérateur devient coopérateur

d. Envoi d’un certificat de coopérateur par email au coopérateur



Vue rapide des menus et
fonctionnalités

Gestiondes parts ~ Déclaration  Registres  Contacts  Configuration B @ A Administrator

SCptions de parts
5
h,\."" QUVEAU [F3 TFiltres & Regrouper par ¥ Favoris 15/5
I
Prénom Nom - Nom de la société Date de la demande Type of Subscription  Type de part Quantité Montant de la souscription Courriel Numéro de compte Coopérateur Source Etat

Le menu Gestion des parts

Ce menu permet de gérer le flux d’'une demande normale de prise de part.

o 6 6
ctours  Gestiondesparts  Déclaration  Registres  Contacts  Configuration 8 A Administrator

& &
5 o"b‘) 1ons de f Souscriptions de parts Q
s Demandes de libération de capital
<# OUVEAU B3 P TFiltres & Regrouper par ¥ Favoris 1-5/5
~° Demande de transaction
Prénom Nom Nom de la société Date de la demande Type of Subscription Type de part Quantité Montant de la souscription Courriel Numéro de compte Coopérateur Source Etat

"Souscriptions de parts" permet de retrouver toutes les demandes souscriptions de parts et d’en
faire de nouvelles.

"Demande de libération de capital" reprend toutes les demandes de libération de capital
envoyées.

"Demande de transaction" permet d’effectuer les mouvements de parts (revente, transfert,
conversion).

Le menu Déclaration

H 530 ©Urs  Gestion des parts ~ Déclaration Registres Contacts Configuration -, 2 c E A Administrator
. i
<& o
I3 {)oc’ ons Tax Shelter Déclaration Tax Shelter Q
S Attestations Tax Shelter
h;& OUVEAU [N TFiltres & Regrouperpar W Favoris 1-1/1

"Déclaration Tax Shelter" permet de créer et de retrouver toutes les déclarations Tax Shelter.

"Attestations Tax Shelter" permet de générer les attestations Tax Shelter.

Le menu Regqistres


https://doc.it4socialeconomy.org/uploads/images/gallery/2024-07/0W9image.png
https://doc.it4socialeconomy.org/link/251#bkmrk-processus
https://doc.it4socialeconomy.org/uploads/images/gallery/2024-07/mydimage.png
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H Cestiondesparts ~ Déclaration  Registres  Contacts  Configuration 3 A Administrator
> & - )
\"’box;’ de souscription Registre de souscription Q
¥ Registre des coopérateurs
H\F‘" 9 P TFiltres # Regrouper par W Favoris 1-2/2

"Registre de souscription" reprend I'ensemble des mouvements sur les parts (souscription,
transfert, revente).

"Registre des coopérateurs" reprend I'ensemble des coopérateurs.

Le menu Contacts

s 23 Gestion des parts Déclaration Registres Contacts Configuration A Administrator
& &
on Fects Coopérateurs T Q
i
& Candidats coopérateurs ) . — =
TFiltres & Regrouper par W Favoris 18/8 r =

Représentants de personne morale

"Coopérateurs" reprend I'ensemble des coopérateurs en personne physique.

"Candidats coopérateurs" reprend toutes les personnes ayant fait une demande de souscription
mais n'ayant pas encore payé la demande de libération de capital.

"Représentants de personne morale" reprend I’'ensemble des représentants de société ayant pris
des parts.

Le menu Configuration

e " Gestion des parts ~ Déclaration Registres Contacts Configuration -, E (o] A Administrator
A
AN
entaits e depart B coopérateurs 1 a
i
& Modeles de courriel . . — R
\b" TFiltres & Regrouper par ¥ Favoris 18/8 "=

Ce menu permet d’accéder a la configuration des types de parts et des modeles de courriel.
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Impression de rapport
[Créer]

Il est possible d’'imprimer deux types de rapports.

Registre des coopérateurs

Registre des opérations



