Gérer la numérotation des
factures

Dans Odoo, les factures portent un nom du type "FACTURE/2024/0678", composé de plusieurs
éléments :

1. Le préfixe "FACTURE", utilisé pour toutes les factures du journal comptable.
2. L'année, et éventuellement le mois d'émission (ici 2024)
3. Le numéro individuel de facture (ici c'est la 678eme facture émise sur ce journal en 2024)

Le préfixe utilisé par défaut est le code du journal comptable, défini dans la configuration du
journal. Par défaut, le journal "factures client" a le code "INV" (pour "invoice") tandis que le
journal des factures fournisseurs a le code "BILL".

Définir la séquence

Le systeme se base sur la premiere facture brouillon créée sur le journal : c'est la qu'il faut définir
le préfixe et le format de séquence pour le journal. Le systeme déterminera le préfixe, I'année,
éventuellement le mois, et les factures suivantes suivront ce format avec des incréments de 1.

Nous conseillons de ne pas garder le numéro du mois dans la numérotation et d'avoir une
numérotation qui se suit sur une année complete.

Facture client
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Reséquencer les factures

Opération a faire avec parcimonie, en particulier sur les factures envoyées aux clients !

Le mode debug activé, sélectionner toutes les factures a renommer depuis la vue "liste", cliquer
sur Action > Reséquencer
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Factures clients
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Exporter

Numéro Client Date de facturation Date d'échéance Hors taxes Total Statut du paiement Statut
Supprimer

INV/2024/00005 Client Demo 13/03/2024 Dans 15 jours. Extourner 140,00 € 169,40 €

INV/2024/00004 Deco Addict 14/02/2024 ily a 28 jours . 31.750,00 € 31.750,00 € Comptabilisé
Comptabiliser les écritures

< i ityaa;

B3 nvz02410000 Deco Addict 08/02/2024 ity a 4jours Enregistrer un palement 19.250,00 € 19.250,00 € (ETEED omptabilisé

INV/2024/00002 Deco Addict 08/02/2024 ilyaajours Envoyer & imprimer 41.750,00 € 41.750,00 € Comptabilisé

INV/2024/00001 Azure Interior 01/02/2024 Dans 18 jours =S include upsell 31.750,00 € 31.750,00 €

124.640,00 € 124.669,40 €

Dans I'écran qui s'affiche, indiquer la premiére nouvelle séquence a utiliser :

# Reséquencer X

ordonner’ @ Garder 'ordre actuel Premiére nouvelle CIE_INV/2024/0001

séquence’

Réordonner par date comptable

Prévisualiser les modifications ’

Date Avant Aprés

13/03/2024 INV/2024/00005 CIE_INV/2024/0005
14/02/2024 INV/2024/00004 CIE_INV/2024/0004
08/02/2024 INV/2024,/00003 CIE_INV/2024/0003

... (1 autre(s))

01/02/2024 INV/2024/00001 CIE_INV/2024/0001

ANNULER

Vérifier les modifications avant/apres puis cliguer sur Confirmer.
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