Prérequis

Encodage des clients,
fournisseurs, articles

Avant d’encoder une facture client, il est possible de pré-encoder une série d’informations dans
Odoo pour faciliter I'encodage de la facture :

e Les clients
e Les fournisseurs

e Les articles achetés/vendus

Si les informations de comptabilité sont bien pré-remplies sur les fiches
clients/fournisseurs/articles, la facture correspondante sera pré-remplie lorsque vous
sélectionnerez les clients/fournisseurs/articles sur la facture.

Droits d’acces

Droits d'acces des utilisateurs

Pour permettre aux utilisateurs et utilisatrices d'accéder a I'application de comptabilité et
facturation, il faut :

e Aller dans le menu Parametres < Utilisateurs et sociétés < Utilisateurs

e Cliguer sur la fiche de I'utilisateur ou utilisatrice concernée et sélectionner dans la zone
"Facturation"

i Paramétres  Paramétres généraux  Utilisateurs & Sociétés  Traductions  Technique

# W7 C% 3 Michell Admin (sandbox16t

Paramétres / Utilisateurs / Marc Demo QAcion  1/2 < > ‘ +

ENVOYER UNE INVITATION PAR EMAIL
13 == 261 = 29
Groupes = Droits D'accés = Reégles SurLes Enr
Nom '’ ﬁ‘
Marc Demo 1,.'“

Adresse email
demo

Partenaire associé”  YourCompany, Marc Demo

Droitsd'accés  Préférences  Sécurité du compte

MULTI-SOCIETES
Sociétés autorisées ™ BE Company CoA x )( Coop IT Easy Demo x

Société par défaut Coop IT Easy Demo

TYPE D'UTILISATEUR

Types d'utilisateur” @ Utilisateur interne
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o soit I'option "Paramétrage facturation" pour donner accéder au maximum de menus
o soit I'option "Facturation" qui ne permet pas d'accéder aux rapports et menus de
configurations, comme illustré ci-dessous :

#2 Facturation Clients  Fournisseurs  Immobilisations  Analyse ®,2 (@ CoopITEasy Demo

Factures clients

CHARGER & YFiltres & Regrouper par % Favoris 1-4/4
Numéro Client Date de Facturation Date d'échéance Activités Hors taxes Total Statut du paiement Statut
INV/2024/00004  Deco Addict 14/02/2024 ily a 28 jours (0] 31.750,00 € 31.750,00 €
INV/2024/00003  Deco Addict 08/02/2024 ily a4jours = Follow-up on payment 19.250,00 € 19.250,00 €
INV/2024/00002  Deco Addict 08/02/2024 ilya4jours . Appeler 41.750,00 € 41.750,00 €
INV/2024/00001  AzureInterior  01/02/2024 Dans 18 jours = include upsell 31.750,00 € 31.750,00 €

124.500,00 € 124.500,00 €

Fonctionnalités completes de la comptabilité

Divers groupes de droits d’acces existent et permettent de restreindre ou non |'utilisation de
certaines fonctionnalités a des profils sur votre Odoo.

Par défaut, I'affichage complet des fonctionnalités de la comptabilité est caché dans I'édition Odoo
Community version 16. Pour modifier cette configuration :

e Allez dans le menu Parametres < Utilisateurs et sociétés < Groupes (il faut étre en mode

debug pour voir ce point de menu).

Parameétres Paramétres généraux  Utilisateurs & Sociétés  Traductions  Technique

Parametres Utilisateurs
S e  IGNORER
Sociétés
q Parameétres généraux Utilisateurs
5l Facturatior Inviter de nouveaux utilisateurs 'ﬁ 2 utilisateurs actifs @

INVITER = Gérer les utilisateurs

Invitations en attente :

e Cherchez le groupe "Technique / Montrer les fonctions de comptabilité completes" en
tapant par exemlpe "compta" dans la barre de recherche.
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Parameétres S ili rs & Sociétés  Tra ons  Technique

Groupes Groupes internes X | compta X ‘ &

+NOUVEAU I YFiltres & Regrouper par W Favoris

|_‘ Nom du groupe

Technique / Afficher les fonctionnalités de comptabilité - Lecture seule

Technique / Comptabilité analytique

Technigque / Montrer les fonctions de comptabilité complétes

e Cliquez sur la ligne pour ouvrir les parametres de ce groupe et ajoutez-y les utilisateurs et
utilisatrices concernées

Parameétres Paramétresgénéraux  Utilisateurs & Sociétés  Traductions  Technique 3 @* 1} Mitchell Admin (sandbox6-test10n_.
Groupes / Technigue / Montrer les fonctions de comptabilité complétes Action  3/3 < >
Application ? Technique
Nom? Montrer les Fonctions de comptabilité complétes FR

Partager le groupe ’

Utilisateurs Hérité Menus Vues Droits d'accés Régles sur les enregistrements Notes
Nom Identifiant Langue Derniére authentification Statut
Mitchell Admin admin French (BE) / Francais (BE) 12/03/2024 12:48:27 [ confirme ] x

Ajouter une ligne

Ceci permet d'avoir un tableau de bord complet et tous les points de menu nécessaires pour la
gestion comptable dans Odoo Community :

Facturation Tableaudebord Clients  Fournisseurs  Comptabilité  Immobilisations  Analyse  Configuration 3 @* f 3 Mitchell Admin (sandbox16-test-110n_.
Tableau de bord de comptabilité K Favoris x| Q
TYriltres & Regrouper par % Favoris 15/5

Customer Invoices i Vendor Bills i Miscellaneous Operations i

NOUVELLE FACTURE 4 Factures impayées 124.500,00 € m 1 Factures a valider 0,00 € NOUVELLE

3 Factures en retard 92.750,00 € - 2 Factures & payer 571,10 € ECRITURE
Créer manuellement 1 Factures fournisseurs en .. 541,10 €
by mars aine mars mars 580 b mars aine mars oars 5 00
a-10 cete el g-2h 253 pas 4-10 cete ge g2t 25-9% pes

BE78549346287586 i Cash

LETTRER 8 ARTICLES solde courant 9.944.87 € NOUVELLE
TRANSACTION
Connecter
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