
Créer une facture - Encoder
les lignes de factures et les
autres informations de la
facture
Pour créer une ligne de facture par article à facturer (un livre, une formation…).

Ajouter une ligne d'article

Si un article n’a pas été pré-encodé, il est possible de créer une ligne sans article correspondant
(quand on vend un article ou une prestation exceptionnelle). Cependant, si cet élément sera
facturé à d’autres clients, il est préférable d’en créer un “Article” correspondant pour éviter du ré-
encodage.

Sélectionnez le bon journal correspondant à la facture.

Attention, après validation de la facture, il ne sera plus possible de le modifier via
l’interface d’Odoo !
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Sélectionner la position fiscale.
Date d’échéance de la facture : ce champ sera rempli automatiquement sur base de la
Condition de paiement que vous aurez choisie au niveau du fournisseur ou du client.

Pour ajouter de nouvelles conditions de paiements,

Allez dans le module Facturation < Configuration < "Gestion" < Conditions de paiement
:

Cliquez sur "Créer" et modifiez le Délais.
Paramétrez la condition de paiement en fonction de vos besoins.

Il est important de générer une facture pour chaque vente, car la réconciliation bancaire se
fera avec la facture générée dans Odoo.
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