Lettrer les paiements

Pour chaque entrée/sortie sur le compte bancaire, il faudra faire un “matching” (aussi appelé
“lettrage” ou “réconciliation”) avec une piece comptable dans Odoo.

Lettrage manuel

Sur le relevé bancaire,

e Cliquez sur le bouton “Lettrer” en bleu :

semble Comptable / Relevés bancaires / 2019/004

Creer

Pour chaque transaction, Odoo va indiquer le “partenaire” (client ou fournisseur) correspondant au
nom de la personne ou de I'organisation a laquelle la transaction est liée :

-------------------------------------------------------------------------------------------------

2019/004

_________________________________________________________________________________________________
Sélectionner un tiers ou une contre-partie

£ 550001 2019-09-24 +++946/5676/88374+++ 100.00 €

>

Si cette personne n’est pas dans Odoo ou qu’Odoo ne la retrouve pas, le nom apparaitra en gris
clair.

Il faut alors sélectionner la bonne personne ou organisation dans la liste (en cliquant sur la petite
fleche a droite du nom).

o Vous pouvez aussi créer le partenaire si c’est quelqu’un qui fera des virements ou a
qui vous ferez des virements régulierement. Ainsi, le suivi des factures et paiements
pour cette personne sera possible dans Odoo.

o Vous devez ensuite choisir la contrepartie : Odoo va proposer des factures en
attente de paiement liées au partenaire en question, sur base de son nom, de son
numéro de compte en banque, du montant du paiement ou de la communication
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structurée.

Dans cet exemple, une facture au nom du client “Abonnement” est validée dans le systeme. Odoo
propose donc directement de faire le lettrage entre les deux lignes :

Abonnement

£ 550004 2017-01-03 +++170/1030/00780+++ 60.00 € ‘

400000 2017-04-19 ABOI2017/0005 60.00€

Si Odoo ne trouve rien, il indiquera “Choisissez la contrepartie”.

£ 550004 2017-01-03 +++170M1030/00780+++ 6000 €

| ff—
> I | Cliquer ici

Un panneau permet de sélectionner le compte de la contrepartie et le compte de taxe :

¥ 550004 2017-01-03 +++170M030/007 80+++ 60.00 €
F
Compte v Libellé +++170M030/00780+++
Taxe v Montant 60.00
Compte analytique v

Pour valider votre encodage de compte,
e Tapez “Enter” au clavier.
Cela affichera une ligne correspondante en-dessous de la premiere ligne de transaction.

Si vous voulez effacer cette contrepartie, cliquez sur la petite croix sur la gauche :

Abonnement

550004 2017-01-03 +++17001030/00780+++ G000 €
X |700000 +++170/1030/00780+++ 60.00 €
Compte 700000 Ventes en Belgique (marcha v [_/,' Libellé +++170M030/00780+++ F
Taxe v Montant 60.00
Compte analytique v
© Mouvelle opération =

e Quand la contrepartie est correcte, cliquez sur le bouton “Lettrer” et passez a la
transaction suivante.

550004 2017-01-03 +++170/1030/00780+++ 60.00 €

x 700000 +++170M1030/00780+++ 60.00 €
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Il est également possible de lettrer un paiement bancaire sans piece comptable. On parle alors de
balance ouverte.

Dans ce cas, le montant payé par le client a été mis sur le compte 4000 clients, sans étre associé
avec une facture (pas de référence de lettrage entre I'écriture du compte 4000 liée au paiement et
I'écriture du compte 4000 qui a été créée lors de la validation de la facture et qui a enregistré une
dette de la part du client).

Odoo proposera dés lors de lettrer ces "montants en circulation" avec les factures au nom de ce
client.

Factures clients / FAC/202001/3426

Greer imprimer ~ | Action - ara[ < | >
Envoyer par email Imprimer la facture Enregistrer un paiement Ajouter un avoir Annuler la facture Brouillon Ouvertes Paye

Vous avez paiements en circulation pour ce client. Vous pouvez les allouer pour marquer cette facture comme payée.

Client Carine | Date de facturation 2000412020
Date d'échéance 2110412020
BBA Structured Communication +++898/B655/9127T+++
Adresse de livraison Carine Vendeur Commande - Cycle en Terre
Conditions de Paiement immédiat ;"‘,e deprix . S
réglement quipe commerciale articuliers
Lignes de factures  Autres informations  Relances Clients
i i Unité Pri
= Article Section  Description Libellé RO we.' okt Compte Quantité nite e . ™ Taxes Total
semences Unit mesure unitaire
[276a] Melon Peit Gris de Rennes 700100 VENTES SEMENCES .
o [276a] Melon Petit Gris de Rennes (Peite portion) Bio 2500 Graine(s) (L0 iniers 1,000 Unité(s) 278 @@ 295¢
[243a] Pourpier Doré (Pette . 700100 VENTES SEMENCES .
o [243a] Pourpier Doré (Petite portion) Bio 050 g (caoae i 1,000 Unité(s) 278 @@ 295¢
[242a] Oignon Rouge de Huy ) 701000 Ventes en Belgique .
242a] Oignon Rouge de Hi 8 0,70 1,000 Uni 278 295¢€
(Peite portion) [2422] Qignon Rouge de Huy ° ® (prodits finis) rilete) @
213a] Chou Rave Superschmel 700100 VENTES SEMENGES
[213a] Chou Rave Superschmeiz [213a] Chou Rave Superschmelz (Pette portion) Bio 030 g iy S 1,000 Unité(s) 325 @ sas¢€

Dans ce cas-la, cela ne va pas générer de nouvelle écriture comptable, mais cela va modifier les
écritures déja créées en ajoutant des références de lettrages entre les écritures lettrées.

Ecritures comptables (SR 00000 CLIENTS | [ Partenaire x 7 a
CyCleEterl’e % YFitres~ | =Regroupé par ~ |  Favoris ~ =8 W
Tableau de bord D i
Ventes '@ 93.43 9343
» Documents == 307,07 0,00
+ Données de base
mbre (4) 104,05 104,05
Achats
+ Documents - ) 38,95 3895
» Données de base 35,99 3599
Conseiller 32,60 32,60
- Eciitures comptables EE =

Piéces comptables

Wiolie - Rdela 700000
| hetons [ 31032021 MOLLIZ0210443 (00 FAGI202101/1931  Import Molis 20210401 = T 000€  21.62€ 31/03:2021
Relances Clients Factures o 00000
Lancer e caloul des rappels [ 81/03/12021 FAC/202101/1931 fgir;: I +++239/0958/85939 -+ s 2162€ 0.00€ 01/04/2021
Lignes de relance
Factures
EilechcilezsUiviEhyalicle [ 04/01/2021 FAG/202101/0009 ciients  / ++4953/0612/4818%+++ =] ;UL?(E)SJ?rs 2331€ 000€ 0501/2021
Rapports (EUR)
+ Déclarations Belges Stripe Stripe nov. 2020 & janvier 2021 - Adela 400000
R O owoiz021 STRIPEr021/0091 S0 Facozionmons T L KONXZU TS 000€  2331€ 01012021
+ Rapports PDF Banque.
ING
OCA accounting reporis
' e O] 291062020 BNK o 20201124 - 00090000 e "CUL?(EX:JUTS 000€  121.70€ 28/06/2020
» MIS Reporting i
Configuration (=)
Configuration Factures e LR
N —g— [ 291062020 FAG/202001/4672 :23:; I +++419/0605/68646+++ = s 121,70 € 0.00€ 30062020
» Gestion
4484 4484
» Paiements

2190 2190
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Lettrer un relevé avec plusieurs
paiements

Dans certains cas, on n'a pas le détail des paiements correspondant a un relevé bancaire (ou une
ligne d'un relevé), par exemple pour un relevé de ses paiements visa a un fournisseur. Il faut donc
réconcilier le montant total avec les différentes factures.

Pour cela, apres avoir sélectionner une premiere facture, il faut supprimer le nom du contact
associé dans le champ en haut a gauche, afin de pouvoir chercher les factures d'autres contacts :

Vue dlensemble  Clients  Foumnisseurs  Comptabilité  Paiements  Immobilisations ~ Rapport  Configuration

semble Comptable / Relevés bancaires / Bank Statement from 04/10/2021 to 29/10/2021 / Bank Statement fram 04/10/2021 to 29/10/2021

Bank Statement from 04/10/2021 to 29/10... o

j'ai effacé le contenu du cham
VISA -—'—' ! P

116,10 €

4 550001 04/10/2021 BCC - Crelan:

550001 23/08/2021 _ 4710 €
550001 23/09/2022 W = 69,00 €

Filtre Q

aannnn AvinnmAna Cmleininen CA: CAATIINEAAA IAREA

Il ne sera possible de lettrer le relevé que lorsque la somme des factures sera égale au montant du
relevé bancaire. En laissant le nom du contact dans le cadre, le solde qui n'est pas réconcilié avec
les éléments sélectionnés sera attribué a ce fournisseur comme balance ouverte.

Dans le cas ou le montant du relevé inclut les frais du service de paiement (comme pour Mollie), il
est possible de créer manuellement une écriture comptable ad-hoc attribuant le solde a ces frais. Il
est alors possible de valider le lettrage.

Il est déconseillé d'encoder manuellement les paiements de factures fournisseurs depuis les
factures elles-mémes en cliquant "enregistrer un paiement". Dans ce cas, les factures liées
aux paiements sont directement marquées "payées", avec génération d'écritures
comptables a la clé. Les factures ne sont plus disponibles pour le lettrage, et il faut lettrer
les paiements associés. C'est une pratique normalement bien gérée par Odoo, mais
potentiellement source de confusion pour les comptables et les utilisateurs.

Génération des écritures comptables

Lettrer un paiement, méme avec une balance ouverte, va générer de nouvelles écritures
comptables (écriture sur le compte de banque 55xxxx et sur le compte choisi dans le lettrage,
typiguement un compte 400xxx pour les clients).
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Modele de lettrage

Si certains lettrages se font directement sur des comptes généraux sans passer par des pieces
comptables (compte courant TVA, ...), vous pouvez configurer des modeles de lettrage de maniere

a ce qu’en 1 clic, le bon compte soit sélectionné.

Pour ce faire,

e Allez dans Facturation < Configuration < "Comptabilité" < Modele de lettrage



Configuration

Configuration
Comptabilité
Plan comptable
Taxes
Positions fiscales
Comptes bancaires
Journaux
Incoterms
Date ranges
Fiscal Years
Date Ranges
Date Range Types

Generate Date Ranges

Modéles de lettrage

Gestion
] Conditions de paiement
g Comptabilité analytique
Comptes analytiques
Groupe de comptes analytiques
Paiements
Intermédiaires de paiement
Sauvez les données de paiement
Iciines de paiement

Transactions de paiement

e Cliquez sur "Créer"
e Paramétrez vos modeles de lettrage en fonction de vos besoins
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S e lettrage / Nouveau

WCLEIGETS  Annuler

par ex : frais bancaires

Type * Créez manuellement une radiation en cliquant sur le
bouton

Suggeérer des valeurs de contrepartie.

Faire correspondre les factures existantes.

Conditions sur les lignes de relevé bancaire

Journaux -
Contreparties

Compte -
Type de montant Pourcentage de la balance E\
Taxe -

[[] Ajouter une seconde ligne

Etiquette de pidce
Montant radié 100,00 %

Journal E\

Voici ce que cela donne sur votre choix de contrepartie lorsque des modeles de lettrage ont été

créé.

NOT HONHON ET DOME -

Sélectionner un tiers ou une contre-partie

4 550001 2019-06-25 FRAIS ET HONORAIRES CONSTITUTION OUFTICOOP 1,919.70 €
v
bancaires HTVA | Frais bancaires TVA21 @ &
Compte a2 Libellé FRAIS ET HONORAIRES CONSTITUTION OUFTICOOP
Taxe - Montant -1.919,70
Compte analytique -
Etiquettes analytiques -
© Sauvegarder et Créer nouveau
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