
Prérequis

Encodage des clients,
fournisseurs, articles
Avant d’encoder une facture client, il est possible de pré-encoder une série d’informations dans
Odoo pour faciliter l’encodage de la facture :

Les clients
Les fournisseurs
Les articles achetés/vendus

Si les informations de comptabilité sont bien pré-remplies sur les fiches
clients/fournisseurs/articles, la facture correspondante sera pré-remplie lorsque vous
sélectionnerez les clients/fournisseurs/articles sur la facture.

Droits d’accès
Divers groupes de droits d’accès existent et permettent de restreindre ou non l'utilisation de
certaines fonctionnalités à des profils sur votre Odoo.

Allez dans le menu Configurations < Utilisateurs et sociétés < Utilisateurs et
sélectionnez l'utilisateur à modifier.
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Facturation :  afin d'avoir accès aux sous-menus Clients et Fournisseurs.
Il faut activer l’option “Montrer les fonctionnalités de comptabilité complètes”,
cela donne également accès aux sous-menus Vue d’ensemble et Comptabilité.

Gestionnaire de facturation : en appuyant sur "Modifier"
afin de donner accès en plus aux menus Rapport et Configuration et à plus d’options
disponibles dans le sous-menu Comptabilité.
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