Prérequis

Encodage des clients,
fournisseurs, articles

Avant d’encoder une facture client, il est possible de pré-encoder une série d’informations dans
Odoo pour faciliter I'encodage de la facture :

e Les clients
e Les fournisseurs

e Les articles achetés/vendus
Si les informations de comptabilité sont bien pré-remplies sur les fiches

clients/fournisseurs/articles, la facture correspondante sera pré-remplie lorsque vous
sélectionnerez les clients/fournisseurs/articles sur la facture.

Droits d’acces

Divers groupes de droits d’acces existent et permettent de restreindre ou non |'utilisation de
certaines fonctionnalités a des profils sur votre Odoo.

e Allez dans le menu Configurations < Utilisateurs et sociétés < Utilisateurs et
sélectionnez I'utilisateur a modifier.

HH CO nfigu ra‘tion Tableau de bord  Utilisateurs et sociétés ~ Traductions Paramétres Généraux  Technique
Utilisateurs Utilisateurs ) d Utilisateurs internes % | Recherche...
Groupes
Import . Y Filtres ~ = Regrouper par ~ % Favoris = 16/6 < >
Sociétés
Nom Identifiant Langue Derniére connexion
Administrator admin French (BE) / Frangais (BE) 16/02/2021 10:11:11

Caisse Responsable
Communauté Coopcity
Compta Responsable

Germany Demo

L ey

Test Demo

caisse@mycompany.be
demo@coopcity.be
compta@mycompany.be
germany@demo.com

demo@mycompany.be

French (BE) / Francais (BE)
French (BE) / Francais (BE)
French (BE) / Frangais (BE)
German / Deutsch

French (BE) / Frangais (BE)

20/11/2020 17:47:26
05/01/2021 22:49:50
01/12/2020 12:24:07
02/02/2021 14:18:36


https://doc.it4socialeconomy.org/link/134#bkmrk-facturation
https://doc.it4socialeconomy.org/link/49#bkmrk-onglet-facturation-%28
https://doc.it4socialeconomy.org/link/45#bkmrk-facturation-%28invoici
https://doc.it4socialeconomy.org/uploads/images/gallery/2021-02/image-1614086243421.png

e Facturation : afin d'avoir acces aux sous-menus Clients et Fournisseurs.

o Il faut activer I'option “Montrer les fonctionnalités de comptabilité completes”,
cela donne également acceés aux sous-menus Vue d’ensemble et Comptabilité.

Jation Tableau de bord  Utilisateurs et sociétés  Traductions ~ Paramétres Généraux  Editionen ot  Technique

“auvegarder EENLTIES

Paramétres techniques

Adresses des commandes O Autoriser la gestion d'arrondi d'espéces O
Permet de définir des années fiscales de plus de 12 mois | Comptabilité analytique O
Analytic Accounting Tags - Une alerte peut étre mise sur un contact (compte) O
Un avertissement peut étre défini sur un contact (stock) O Un avertissement peut étre défini pour un produit ou un fournisseur (achats) [}
Un avertissement peut étre défini sur un produit ou un client (ventes) ] Remise sur les lignes O
Afficher les incotermes sur les ordres de vente et les factures liées ] Afficher les lots & numéros de série sur les bons de livraisons O
Permettre les routes par ligne de commande O Gérez les dates de livraison de la commande d'achat. O
Gérer différents propriétaires de stock ] Gérer les lotsinuméros de série 0O
Gérer plusieurs emplacements de stock O Gérer plusieurs unités de mesure -
Gérer plusieurs entrepdts (] Gérer les colis 4
Gérer la liste de prix des articles. | Gérer le conditionnement des articles v
Gérer des variances de produits O Gérer les régles de flux tirés/poussés. [
Gérez les prix fournisseurs v Sites Web Multiples O
Listes de prix du produit Od Factures pro-forma O
Modéles de devis I Listes de prix de vente O
I Montrer les i de comp v | Montrer le menu des pistes O
Affichage des taxes B2B ] Affichage des taxes B2C -
Use products on vendor bills v Utiliser les évaluations de projet O
Utiliser les sous-taches v
Droits supplémentaires
Création de contact - Multi Sociétés O
Multi-devises O
Autre
Accés aux adresses privées O Technical Features (w/o debug mode) O

Vue d'ensemble  Clients Fournisseurs  Comptabilité

e Gestionnaire de facturation : en appuyant sur "Modifier"
o afin de donner acces en plus aux menus Rapport et Configuration et a plus d’options
disponibles dans le sous-menu Comptabilité.
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Acceés des applications
Vente Gestionnaire
Projet Gestionnaire

Cooperative

Management

Inventaire Gestionnaire
Comptabilité & Gestionnaire de facturation
finance

Achats Gestionnaire

Evénements Gestionnaire

Sondage Gestionnaire

Point de vente Gestionnaire

Site Web Editeur et Concepteur

Administration

Vue d'ensemble  Clients  Fournisseurs  Comptahbilité  Rapport  Configuration
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