Encoder un congé / une
pause pour un travailleur

Pour encoder un congé pour un travailleur (régulier ou volant), il suffit de se rendre sur sa fiche.

Le bouton "Encoder une pause" (le texte peut différer d'une base de données a I'autre selon les
traductions choisies) est affiché :
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Le bouton est affiché peu importe le statut du travailleur, sauf s'il est en démission (resigning).
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Quand on clique sur Encoder une pause, un pop up est affiché permettant de choisir les dates de
début et de fin :
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La date de début doit étre dans le futur.

Si des shifts avaient déja été générés pour ce travailleur durant sa période de congé, il sera
désinscrit par le systéeme automatiquement. Le shift sera disponible pour un travailleur volant.

Le travailleur en congé ne peut pas faire ses achats. La case "Can shop" sur sa fiche de statut est

décochée.
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Clear History

Au terme de son congé, le travailleur (régulier) sera bien réinscrit a son shift suivant. Si la date de
fin de congé est modifiée, le travailleur sera également désiscrit ou réinscrit a son shift selon le

cas.

Il n'est en revanche pas possible de désactiver le congé a posteriori en choisissant une date de fin

de congé dans le passé.
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