
Comptabiliser les notes de
frais
Avant de pouvoir rembourser les notes de frais qui ont été approuvées, il vous faudra les
comptabiliser dans votre Odoo. Cela permet de créer les écritures comptables avec lesquelles nous
pourrons lettrer les paiements qui seront effectués pour rembourser les notes de frais.

Pour ce faire,

Allez dans Frais, < Notes de frais < "A entrer en comptabilité"
Cliquez sur un rapport pour en afficher le détail, et vérifiez-en les lignes des dépenses

Cliquez sur "Comptabiliser les écritures" une fois que tout est vérifié.

Votre Note de frais est alors passé au statut "Comptabilisé" et se retrouve dans vos Notes de frais
à payer.
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Vous avez la possibilité de visualiser les écritures comptables. Pour ce faire, sur votre rapport de
note de frais,

Allez dans l'onglet "Autres informations" de votre rapport,

Cliquez sur la pièce comptable

 

Vous pouvez également retrouver ces écritures comptables dans l'application Facturation <
Comptabilité < "Écritures comptables" < Écritures comptables
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