Rembourser les notes de
frais et lettrer les paiements

Note de frais a rembourser

Apres avoir avoir comptabilisé vos notes de frais dans votre Odoo, vous pouvez maintenant
effectuer le remboursement a vos employés.

Pour voir toutes les notes de frais a payer,

« Allez dans Frais < Notes de frais < "A payer"

Mes notes de frais  Notes de frais ~ Analyse  Configuration C 98 Administrator ~
«“'é
4 s A
RS frais a Rembourser A approuver b4 A payer x| Recherche... Q
N A entrer en Comptabilité:
=o  Importer Y Filtres ~ = Regrouper par ~ ¥ Favoris ~ 1171 £ > = o8 B |
A payer
() Note de frais Employé Créé le Date Montant total ~ Statut
() Déplacement test Administrator 26/04/2021 16:26:14 26/04/2021 53,00 € Comptabilisé

53,00

Procédez aux paiements par virements depuis le compte en banque de la société.

N'enregistrez pas le paiement dans votre note de frais en cliquant sur “Enregistrer un
paiement”, il est en effet plus facile d’en faire le suivi via les CODAs bancaires directement.

L ettrer le remboursement

Lorsque les CODAs de vos remboursement de notes de frais seront importés, ces derniers seront
indigués comme des transactions avec montants négatifs.
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Remboursement note de frais déplacement

Journal
Date

Date comptabl

Transactions

~ Date

27/04/2021

Bank (EUR)
27/04/2021

le

Libellé

Remboursement note de frais

Solde initial
Solde final

Partenaire

Joachim Rochet

153,00 €

0,00€

Référence Montant

-53,00€

Le systeme va proposer les pieces comptables ouvertes pouvant correspondre aux montants
remboursés :

Bank Reconciliation

Administrator

&

0/1

Valider
£ 550001 27/04/2021 Remboursement note de frais 53.00€
»
Filtrer... Q
440000 26/04/2021 BNK1/2021/0006: BILL/2021/0004: Administrator: Transport test : releve test 50,00 €
440000 26/04/2021 BNK1/2021/0006: remboursement transport Joachim : Balance ouverte : relevé test 3,00€
440000 26/04/2021 BILL/2021/0004: Administrator: Transport test : Deplacement test 50,00 €
623021 26/04/2021 BILL/2021/0004: Administrator: Transport test : Déplacement test 50,00 €
440000 26/04/2021 BILL/2021/0004: Administrator: Deplacement test : Deplacement test 3,00€
623021 26/04/2021 BILL/2021/0004: Administrator: Déplacement test : Déplacement test 3,00€
Sélecti | tants adé ts et cli "Lettrer"
e Selectionnez Iles montants adequats et cliquez sur "Lettrer
semble Comptable / Bank Reconciliation
Bank Reconciliation i
Administrator 2
£ 550001 27104/2021 Remboursement note de frais 53.00 €
440000 26/04/2021 BILL/2021/0004: Administrator: Transport test : Déplacement test 50,00 €
440000 26/04/2021 BILL/2021/0004: Administrator: Déplacement test : Déplacement test 3,00 €
Filtrer... Q
. 7 H H n A
Une fois lettré, le statut de votre note de frais passera bien au statut "Payé".
frais & Rembourser Recherche... Q
Importer Y Filtres ~ = Regrouper par ~ v Favoris ~ 14/4 < > =R - T
Note de frais Employé Créé le Date Montant total ~ Statut
(O Abonnement Stib Administrator 23/04/2021 11:25:29 50,00 € Soumis
() déjeuner John Employe 26/04/2021 17:33:47 26/04/2021 100,00 € Payé
p Déplacement test Administrator 26/04/2021 16:26:14 26/04/2021 T 53,00 € Payé
() Test Frais de transport Administrator 26/04/2021 11:16:57 26/04/2021

55,70 € Payé
258,70
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Ecritures comptables suite au
remboursement

Les écritures comptables correspondantes sont :

o 3 nouvelles écritures liées au journal de banque
o Les écritures du comptes 440 sont lettrées avec celles générées lors de la création

de la note de frais :

Vuedensemble Clients Foumisseurs Comptabilite ~ Paiements Rapport  Configuration 9 Administrator ~
Y Ecritures comptables
MIEeS comptables P Recherche... Q
& Pieces comptables
. i - = - is ~ = -
\> Ecritures comptables Y Filtres = Regrouper par % Favoris 162/62 < ¥ = 8 m 83
Actions Montant A
Piéce Lettrage Compte Référence de Montant  résiduel en Date
() Date comptable Journal Libellé Ajustements fiscaux rtenaire Compte analytique lettrage Balance résiduel devise d'échéance
() 27/04/2021 BNK1/2021/0008 Bank (EUR) Remboursement note de Remboursement note  Administrator 550001 Bank -53,00 € -53,00 € 0,00 27/04/2021
frais de frais déplacement
() 27/04/2021 BNK1/2021/0008 Bank (EUR) BILL/2021/0004: Remboursement note  Administrator 440000 A12 3,00€ 0,00 € 0,00 27/04/2021
Administrator: Déplacement  de frais déplacement Fournisseurs
test
() 27/04/2021 BNK1/2021/0008 Bank (EUR) BILL/2021/0004: Remboursement note  Administrator 440000 A1 50,00 € 0,00 € 0,00 27/04/2021
Administrator: Transport test de frais déplacement Fournisseurs
(J 26/04/2021 BNK1/2021/0007 Bank (EUR) remboursement divers notes releveé test john john 550001 Bank -100,00 € -100,00 € 0,00 26/04/2021
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