Connexion et
préférences
utilisateurs

e Se connecter et naviguer dans les différents menus
o Modifier ses préférences

e Réinitialiser son mot de passe



Se connecter et naviguer
dans les différents menus

Se connecter

Pour vous connecter sur votre Odoo,

e Allez sur le lien web votre base de donnée et connectez-vous grace a vos identifiants.

Exemple : https://gestion.coopiteasy.be

COOPIEAST Accueil Site web Boutigue Acces pour notre clienteéle * Documents Dewvenir coopérateur (personne physique)| Se connecter

Courriel

admin

Mot de passe

Mot de passe

Connexion

Reéinitialiser le mot de passe

Conditions d'utilisation
Politique de protection de la vie privéee - Mentions Légales

Francais (BE) -


https://gestion.coopiteasy.be/
https://doc.it4socialeconomy.org/uploads/images/gallery/2024-06/fCXimage.png

Modifier ses préférences

Les préférences permettent de changer I'adresse mail, le mot de passe et la langue de l'interface.
Quand vous changez la langue dans vos préférences, cela ne s’applique qu’a votre profil.

Pour y accéder,

e Cliguez sur votre nom en haut a droite de I'écran, puis sur "Mon profil"

A Administrator

RaccourcisCTRL+K

Mon profil

Se déconnecter

Par défaut, seul I'anglais est disponible. Si vous voulez d’autres langues, il faut charger une

nouvelle langue.

Pour modifier, I'adresse mail et la langue de votre profil :
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https://doc.it4socialeconomy.org/link/356#bkmrk-page-title

Utilisateurs / Administrator

DEMANDER UN CONGE | DEMANDER UNE ALLOCATION

& Imprimer & Action 1/1

0/0 Jours
Congé
s
Administrator
Poste
Téléphone portable Adresse email admin@example.com
professionnel professionnelle
Téléphone professionnel Lieu de travail
Manager
2 Mentor *
Préférences Sécurité du compte Curriculum vitae Infermations professionnelles Info rrgzions privées Paramétres RH
Notifications” @ Recevoir par email French (BE) / Francais (BE) @

Recevoir dans Odoo

Email admin@example.com

Signature email

Administrator

Pour modifier le mot de passe :

Traductions

Fuseau horaire’ Europe/Brussels

Technical Features @

Utilisateurs / Administrator

DEMANDER UN CONGE | DEMANDER UNE ALLOCATION

Poste

Téléphone portable
professionnel

Téléphone professionnel

Manager

Mentor ? 1

Préférences Sécurité du compte Curriculum vitae

Informations professionnelles

2 GESTION DU MOT DE PASSE

| CHANGER LE MOT DE PASSE

AUTHENTIFICATION A DEUX FACTEURS ()

& Imprimer & Action 1/1

Adresse email

admin@example.com
professionnelle

Lieu de travail

Informations privées Paramétres RH

Lauthentification a deux facteurs ("2FA") est un systéme de double authentification. La premiére se fait avec votre mot de passe et la deuxiéme avec un code que vous obtenez depuis une application mobile dédiée.
Les plus populaires sont Authy, Google Authenticator ou Microsoft Authenticator. @ En savoir plus

CLES API

Les clés API sonk utilisées pour se connecter 8 Odoo & partir d'outils externes sans avoir besoin d'un mot de passe ou d'une authentification & deux Facteurs. @ En savoir plus

NOUVELLE CLE API


https://doc.it4socialeconomy.org/uploads/images/gallery/2024-06/87uimage.png
https://doc.it4socialeconomy.org/uploads/images/gallery/2024-06/GCPimage.png

Réinitialiser son mot de
passe

Via I'écran de login

Si vous oubliez votre mot de passe, il est possible depuis I'écran de login de demander la
réinitialisation.

CORPITEAST Accueil Site web Boutigue Acces pour notre clientele - Documents Dewvenir coopérateur (personne physique) Se connecter

Courriel

admin

Mot de passe

ELT T T PR

Connexion

Adinitialiser le mot de passe

Un mail automatique sera envoyé a I'adresse renseignée.

CORPITEAST Accuell Site web Boutigue Accés pour notre clientéle ~ Documents Devenir coopérateur (personne physigue) Se connecter

Votre courriel

Retour 4 la page dauthentification

Ce mail contient un lien valable 24h permettant de redéfinir le mot de passe.
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Votre compte Odoo sur_

par OdooBot le 09/02/2021 15:14:39

De "OdooBot" <odoobot@example.com>
A "test” ¢test@iest.bes

Pour (partenaires)

Copie a (CC)

Répondre a

Date d'envoi planifiée

Corps Avancé Pigces jointes

Wotre compte

test

Cher(e) test,

Laccés au portail ASBL Les P'tits Pots vous a été donne.
os donnees de connexion sont les suivantes:

« Mom d'utilisateur: test@test.be

« Portail: hitp:/ e iest. coopiteasy. be/web/login?db=lesptitspots-test&
login=testdt40test.be

« Base de Données: |mmmmm—mic st

Wous pouvez choisir ou modifier votre mot de passe via cet URL:

« it/ nww—test coopiteasy.be/web/signup ?db=lesptitspots-test&
token=pn2SKgcHvWU27avWHxJg

Attention qu'il faut qu'un serveur mail soit défini pour pouvoir recevoir les informations de

réinitialisation. C'est pour ¢ca que cette méthode ne fonctionne pas sur les bases de données
de test chez Coop IT Easy

Via le menu Utilisateur

Il est possible pour un utilisateur de la base de donnée ayant les droits "droits d'acces"
administration.

e Allez sur la fiche de |'utilisateur choisi.

Envoyer le mail de réinitialisation

e Cliguez sur le bouton correspondant ou copiez le lien généré pour I'envoyer dans un mail
a part.
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généraux

Utilisateurs / User1 S imprimer % Action  3/3 € >
ENVOYER LES INSTRUCTIONS DE REINITIALISATION DU MOT DE PASSE JAMAIS CONNECTE
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Nom
User1

Nom de famille  yser1
Prénom

Adresse email ’

test@test.test

Partenaire associé”  User1

Droits d'accés Préférences Sécurité du compte

Changer manuellement le mot de passe

e Cliquez sur "action" et modifiez le mot de passe, puis cliqguez sur "modifier le mot de
passe".

Paramétres Paramétres généraux Utilis s & Sociétés Traductions Outils de ludification Technique
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