Créer/Modifier/Suppr
imer des données

e Créer, sauvegarder, modifier

e Supprimer une entrée

e Dupliquer une entrée



Créer, sauvegarder, modifier

Tres souvent, lors de votre utilisation des fonctionnalités d'Odoo, que ce soit par exemple dans la
gestion de vos articles, devis, contacts, etc., vous aurez acces aux options suivantes.

Nouveau

My Company A Administrator

#f Inventaire vuedensemble Opérations Produits  Analyse  Configuration

Produits [ﬂ Produits X Q)

w/ TFiltres  ® Regrouperpar 7 Favoris 1-20/20 -

Le bouton "nouveau" permet de créer un nouvel objet dans la vue présente. Dans cette exemple,
créer un nouvel article depuis votre liste d'article.
Vous pouvez également créer un nouvel objet depuis des listes déroulantes présentes dans

d'autres vues. Tel que dans le paramétrage d'un article, en tapant une nouvelle catégorie de
produit, vous aurez la possibilité d'en créer une nouvelle :

My Company A Administrator

£ Inventaire Vue d'ensemble  Opérations Produits ~ Analyse Configuration

Produits / Nouveau IGNORER # Action

IMPRIMER LES ETIQUETTES =~ METTRE LA QUANTITE AJOUR = REAPPROVISIONNER
FR

1¥ par ex. Cheeseburger

Peut étre vendu @ Peut étre acheté
Est une park?
Estun pack?’

Peut &tre inséré dans une note de Frais ’

Informations générales  Vente Achat Inventaire Comptabilité

Type de produit ’ Produit stockable o Prix de vente ’ €1,00
(=0,83 € hors taxes)

Politique de Quantités commandées

Facturation” axes a lavente (21% %)

Les produits stockables sont des articles physiques pour lesquels les guantités
en stock sont gérées

0,00 par Unités

Catégorie de produi Autre

Vous pouver les facturer avant qu'ils ne sofent livrés.

Référence interne Creer "Autre”

Unité de mesure * Unités e Jp. Créer et mosifie
Code-barres

Nombre d'unités de 0,00

base” Eti i
ase Etiquettes de produit

UdM achat ’ Unités Société

NOTES INTERNES


https://doc.it4socialeconomy.org/uploads/images/gallery/2024-09/Gouimage.png
https://doc.it4socialeconomy.org/books/configurations-articles-v16/page/creer-une-fiche-article
https://doc.it4socialeconomy.org/books/configurations-articles-v16/page/creer-une-fiche-article
https://doc.it4socialeconomy.org/uploads/images/gallery/2024-09/QfIimage.png

Créer Catégorie de produit

Catégorie

Autre

Catégorie mére

LOGISTIQUE VALORISATION DES STOCKS
Forcer la stratégie d'enlévement Méthode de coit ” Prix standard

Valorisation des stocks © | pManuelle

PROPRIETES DU COMPTE

Compte des revenus ’ 700000 Ventes en Belgique (mar
Compte Analytique Revenu

Compte de charges 600000 Achats de matiéres pren

Compte Analytique Dépenses

ENREGISTRER & FERMER [l leliid

Importer

L'import est traité dans cette page.

Modifier

L'objet que vous venez de créer peut souvent entierement ou en partie étre modifié.

A

En mettant votre souris a c6té d'un champ, une icéne fléchée apparait.


https://doc.it4socialeconomy.org/uploads/images/gallery/2024-09/LApimage.png
https://doc.it4socialeconomy.org/books/odoo-avance-v16/page/importer-des-donnees

Vue d'ensemble Opérations Produits Analyse Configuration ,_.'5 65 My Company A Administrator

£+ Action

1/21
PRIMER LES ETIQUETTES =~ METTRE LA QUANTITEA JOUR = REAPPROVISIONNER

a FR
77 Chips

Peut étre vendu [ Peut étre acheté
Estune part?
Estun pack?’

Peut &tre inséré dans une note de Frais *

Informations générales Vente Achat Inventaire Comptabilité

Type de produit’ Produit stockable Prix de vente ’ £1,00
L =0,83 € hors taxes)
Politique de Quantités commandées ‘ :
Facturation’ Taxes & la vente (21% %)
. /
L duits stockabl t des articles physi [e ls | tité “
es produits s u’r ‘a 'es sont des articles physiques pour lesquels les quantités Coiit? 0,00 par Unités
en stock sont gérées
Vious pouvez les facturer avant qu'ils ne soient livrés. Catégorie de produit  autre >
- : Référence interne Lien interne
Unité de mesure ’ Unités a
Code-barres
Nombre d'unités de 0,00 | Préciser l'unité
base” . )
Etiquettes de produit
UdM achat * Unités
Société
NOTES INTERNES

En cliquant sur I'icéne fléchée, une nouvelle vue s'ouvre et vous pouvez modifier les informations
de l'objet :

Vue d'ensemble Opérations Produits Analyse Configuration ."5 EE My Company A Administrator

£ Action 1/1

1
Produits

Catégorie

Autre

Catégorie mére

LOGISTIQUE VALORISATION DES STOCKS
Forcer la stratégie d'enlévement ” Méthode de colt ” Prix standard

Valorisation des stocks *  panuelle

PROPRIETES DU COMPTE

Compte des revenus’ T00000 Ventes en Belgique (marchandises)
Compte Analytique Revenu
Compte de charges’ 600000 Achats de matiéres premiéres

Compte Analytique Dépenses
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Les boutons "Actions" et
"Imprimer”

Lorsque que I'on utilise la vue "liste" et que I'on sélectionne des lignes, apparaissent deux
nouveaux boutons.

En cochant la case a cocher de la ligne de titre, vous cocherez tous les éléments présents sur cette
page.

Attention, Odoo ne propose par défaut que 80 éléments par page. Si vous souhaitez

sélectionner I'ensemble, il faut adapter les chiffres, comme expliqué ici.

fif Contacts Contacts  Configuration

My Company A Administrator

Contacts e \ @
+ NOUVEAU leannés & Imprimer £ Action TFiltres £ Regrouper par ¥ Favoris 1-21/21 = O

hy Téléphone Email Vendeur Activités Ville Pays Société =
? ma table tesk@test @

Administrator 0 admin@example.com 0 Belgigue My Company

Caroline caroline@test.be

Bouton “Action”

Il permet différentes choses en fonction des lignes sélectionnées et des modules installés,
notamment :

o Exporter
o Archiver et désarchiver
o Supprimer

o Dupliquer


https://doc.it4socialeconomy.org/books/demarrer-sur-odoo-v16/page/les-vues
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ontacts Contacts Configuration E E My Company A Adminiskrator

Contacts Q
+ NOUVEAU 1 sélectionnés S Imprimer £ Action TFiltres & Rearouper par W Favoris 1-21/21 T = o
— Export
| | Nom Téléphone Email Activités Ville Pays Société x
- Archiver
A ma table test@test Désarchiver O
Administrator 0 admin@exa Supprimer @ 1] Belgique My Company
Fusionner
Caroline caroline@td Envoyer un email @
Client 1 test@test.k Envayer un SMS @
Membres d d iété
x lembres du groupe de sociétés 1)
Grand livre
FESRAP Grand livre non-lettré 12
FEBRAP test@test Donner accés au porktail @
Magasin vrac 0]
My Company test@test.be @ Belgique
Test @ My Company

Bouton “imprimer”

Le bouton “imprimer” permet de créer différents pdf avec les informations disponibles dans les
différents modules.

Il existe un tutoriel spécifique sur la création de rapport.
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Archiver

Quand il n'est pas possible de supprimer. On peut cependant I'archiver. De cette maniere, prenons
un produit, si nous l'archivons, il ne sera plus visible dans la liste des articles par défaut (il faudra
utiliser le filtre “Archivé” pour le retrouver).

Pour archiver un élément :

e Dans la vue de la fiche de I'élément, cliquez sur "Action" > "Archiver"

# Contacks Contacts Configuration ®° @° MycCompany A Administrator

Contacts / Harry Coop IT Easy 1 ————B-lnui-’#Actinn 8/22 € >

CREER UNE DEMANDE DE SOUSCRIPTION Archiver
Dupliquer
a 0 PasEncoreD... e- 07 C,'- Supprimer

0 0
Rendez-Vous Opportunités Ventes Achats a Taux De Livrai... Facturé

Lettrer
Envoyer un SMS

© Particulier Société
Membres du groupe de sociétés

Harry Coop IT Easy Grand livre

Grand livre non-lettré
Nom de famille  coop IT Easy Privacy Lookup

Prénom Harry Donner accés au portail

Pour retrouver les éléments archivés, filtrez et sélectionnez "Archivé" :

i1 Contacts Contacts Configuration B 6 My Company A Administrator

Contacts R Archive x| Q
3 o _.——*YFiltres & Regrouper par % Favoris 18/8 [

= Particuliers
| | Nom Téléphone Email i Ville Pays Société =
- Sociétés

1]
c]

Administrator admin@example.com My Company
Factures clients

Default User Template Factures fournisseurs.

Harry Coop IT Easy harry@coopiteasy.be Coopérateurs

Candidats coopérateurs
OdooBot odoobot@example.com . My Company
Anciens coopérateurs

Portal User Template Représentants de personne morale

Public user

~ Archivé
restaurant
e Avec contrats en cours

restaurant-2
Student
Teacher

Ajouter un filtre personnalisé »
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Supprimer une entrée

Supprimer une entrée (un contact, un devis, une facture, etc.) n'est pas toujours possible dans
Odoo.

En effet, si la donnée a supprimer est liée a une autre, la suppression ne sera pas possible. Dans ce

cas, il faut archiver.

My Company A Administrator

fif Contacts Contacts  Configuration

Contacts / Harry Coop IT Easy B Imprimer £ Action 3/8 £ >

CREER UNE DEMANDE DE SOUSCRIPTION Al
Dupliquer
a [ o 0 Pas Encore D... 3 Oﬂﬂ—wwmimer
Rendez-Vous Opportunités $ Ventes Achats a Taux De Livrai... E" Facturé Lettrer
Envayer un SMS
O Particulier Société
Membres du groupe de sociétés
Harry Coop IT Easy Grand livre
Grand livre non-lettré
Nom de Famille | coop IT Easy Privacy Lookup

Prénom Harry Donner accés au portail


https://doc.it4socialeconomy.org/books/demarrer-sur-odoo-v16/page/archiver
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Dupliquer une entrée

Lorsque vous étes sur un objet d'Odoo, il est possible de sélectionner I'action "dupliquer", qui va
faire une copie de I'objet sur lequel vous étes.

My Company A Administrator

Produits / carotte i __-——__*ﬂnctinn 16/22 € >
IMPRIMER LES ETIQUETFES REAPPROVISIONNER Archiver
_*)uuliquer
[

Supprimer

i Inventaire Vue d'ensemble Opérations Produits Analyse Configuration

— | Aller Au - In: 0

= out: 0 Nomenclature .-lll

S= Prix supplémentai site Web
rix Supplementair ite We Générer le rapport de liste de prix

Nom du produit

77 carotte

FR

Peut &tre vendu Peut étre acheté
Estune part ?

Est un pack ?’

En fonction des objets et des modules installés, certaines infos seront automatiquement reprises

ou non.

Si I'on utilise plus d'une langue, dupliquer un objet Odoo et en modifier le nom n'est pas
suffisant : il faut aussi changer les traductions (Odoo propose de le faire des qu'on modifie le

nom dans une des traductions).

My Company A Administrator

# Action 17/22 € >

i Inventaire Vue d'ensemble Opérations Produits Analyse Configuration

Produits / carotte (copie)
IMPRIMER LES ETIQUE'I'I'ES REAPPROVISIONNER

0,00 Unités 0,00 Unités

— | Aller Au - In: 0 1]
Achetés

= Prix Supplémentair Site Web — Qut: 0 Nomenclature .-lll Vendu

Nom du produit \
R

77 carotte (copie)

Peut &tre vendu Peut étre acheté

Estune part ?

Dupliquer un produit sans problemes de traduction

Le module product_no_translation rend non traduisible le nom des produits. Cela permet de ne pas
devoir adapter les traductions lorsqu'on duplique un produit. Mais cela ne permet pas d'utiliser des
noms de produits traduits dans différentes langues.
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Attention, le module product no_translation n'est pas un module OCA



