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Créer, sauvegarder, modifier
et annuler

Trés souvent, lors de votre utilisation des fonctionnalités d'Odoo, que ce soit par exemple dans la
gestion de vos articles, devis, contacts, etc., vous aurez acces aux options suivantes.

Créer et sauvegarder

Articles

(M Importer

Le bouton "créer" permet de créer un nouvel objet dans la vue présente. Dans cette exemple, créer

un nouvel article depuis votre liste d'article.

Vous pouvez également créer un nouvel objet depuis des listes déroulantes présentes dans
d'autres vues. Tel que dans le paramétrage d'un article, en choisissant le type d'article, vous aurez
la possibilité d'en créer un nouveau.

Information Générale Ventes Achats Inventaire Libelle Comptabilite
Type d'article Produit stockable j Prix de vente 2,03 £
Catégorie d'article 09. BOISSONS / 0903. BIERES ~ [ Prix de vente 203€
. . suggére
Référence interne 01. VRAC Taxes a la vente .
Code Barre 01. VRAC / 0101. VRAC SALE .
Coat 0,00 €

01. VRAC / 0102. VRAC SUCRE
Generate Barcode Unité de mesure Unité -
01. VRAC / 0103. VRAC BOISSONS

01. VRAC / 0104 VRAC FECULENTS Unité de mesure Lot de 24 - &
01. VRAC / 0105 VRAC CEREALES, FARINES dachat
01. VRAC / 0106 VRAC PRODUITS D'ENTRETIEN

Notes internes Recherche avancée...

~ Créer et modifier
Cette note est pour usage @
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Créer : Catégorie d'article

Nom de la catégorie

ex. Lampes

0
Articles

Catégorie mére

Product Margin [%)]

Logistique

Forcer la stratégie d'enlévement

Valorisation de I'inventaire
Méthode de coit Prix standard

Valorisation de l'inventaire Manuel

Propriétés du compte Propriétés comptables pour le stock
Compte d'écart de prix Compte d'entrée en stock
Compte de revenus 701000 Ventes -7 Compte de sortie de stock

5 Description —
Compte de dépenses 600000 Matiéres premigres valorisation de stock

o Champ
. stock Journal de stock (EUR)

REMERETGEIE  Annuler

Importer

L'import est traité dans cette page.

Modifier

L'objet que vous venez de créer peut souvent entierement ou en partie étre modifié par la suite via
le bouton "Modifier" depuis la vue de |'objet.

Articles / 81 Express

Lorsque vous cliqguez "Modifier" depuis un autre objet en lien avec celui depuis lequel vous

travaillez (voir fil d'Ariane), vous aurez la possibilité de cliquer sur I'icone suivante,
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Unité de mesure

Unité - E",‘——

Unité de mesure Lot de & - EJ»"
d'achat

Qui vous ouvrira une nouvelle vue ou vous pourrez modifier des informations nécessaires.

Ouvrir : Unité de mesure

Unité de mesure [+] Actif
Catégorie Unité =z Précision d'arrondi
Type Unité de mesure de référence pour cette caté!:l

CEMELEGENE  Annuler
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Les boutons "Actions" et
"Imprimer”

Lorsque que I'on utilise la vue "liste" et que I'on sélectionne des lignes, apparaissent deux

nouveaux boutons.
En cochant la case a cocher de la ligne de titre, vous cocherez tous les éléments présents sur cette

page.

Attention, Odoo ne propose par défaut que 80 éléments par page. Si vous souhaitez

sélectionner I'ensemble, il faut adapter les chiffres, comme expliqué ici.

Applications A Applications % | Recherche Q
-\mlon - YFiltres = Regrouper par = ¥ Favoris ~ 1-69/69 < > o o=

Derniére

a de Module Nom technigue Auteur Site Web version Etat

“ CRM om Odoo S.A hitps:/fwww.odoo.comipage/erm 12010 Non install
T site Web website Odoo S.A. hitps:/iwww.odoo.comipage/website-builder 12010 Installé

T Projet project Odoo S.A. https:/fwww.odoo.com/page/project-management 12.0.1.1 Non installé

|

Bouton “Action”

Il permet différentes choses en fonction des lignes sélectionnées et des modules installés,
notamment :

o

Exporter

Archiver et désarchiver

o

o

Supprimer

o

Dupliquer
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Contacts Recherche. ..

Import Imprimer = Action ~ T Filtres = = Regrou

¥ Nom Coop Coop Type Export
»  Administrator 0 Archiver

X Désarchiver
»  Moulin Jean 0

Supprimer

“ My Company 0
Fusionner les contacts
Envoyer un courriel
Donner 'accés au portail
Grand livre
Open Items Partner

Edition en lot (Editer la langue)

Bouton “imprimer”

Le bouton “imprimer” permet de créer différents pdf avec les informations disponibles dans les
différents modules.

Il existe un tutoriel spécifique sur la création de rapport.

iv
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Archiver

Quand il n'est pas possible de supprimer. On peut cependant I'archiver. De cette maniere, prenons
un produit, si nous l'archivons, il ne sera plus visible dans la liste des articles par défaut (il faudra
utiliser le filtre “Archivé” pour le retrouver).

Pour archiver un élément :

e Connectez-vous en mode développeur

e Dans la vue de la fiche de I'élément, passez la souris sur “Non-archivé” et cliquez dessus
pour archiver

Agribiﬂ & Nonarchivé (& 2 - .ln:hats

Factures Fo...

=10
== Tiches

Adresse Agribio SCRL, Buzin 5, B-5370 Poste Occupé
HAVELAMNGE Téléphone
Belgique Mobile 32494591799
Site Web Fax
Courriel
- - — ) . 2 1
Ag"blo Rl (£ Facturesro.| ™ Achats

Adresse Agribio SCREL, Buzin 5, B-5370

PIAT I AR Lo

=10
== Tiches

Poste Occupé
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Supprimer une entrée

Supprimer une entrée (un contact, un devis, une facture, etc.) n'est pas toujours possible dans
Odoo.

En effet, si la donnée a supprimer est liée a une autre, la suppression ne sera pas possible. Dans ce

cas, il faut archiver.


https://doc.it4socialeconomy.org/link/319#bkmrk-page-title

Dupliquer une entrée

Lorsque vous étes sur un objet d'Odoo, il est possible de sélectionner I'action "dupliquer", qui va
faire une copie de I'objet sur lequel vous étes.

- Ven‘tes Commandes  Facturation Catalogue Rapport Configuration

Articles / Acompte

Créer w Action
Supprimer
Dupliquer Non f
Acompte

Mass Operation (Articles) Surle

% Peut étre vendu
% Peut étre acheté

Peut étre inséré dans une note de frais

Information Générale Ventes eCommerce Achats Comptabilité

Tvpe d'article Service Prix de vente 1.00 €

En fonction des objets et des modules installés, certaines infos seront automatiquement reprises

ou non.

Si I'on utilise plus d'une langue, dupliquer un objet Odoo et en modifier le nom n'est pas
suffisant : il faut aussi changer les traductions (Odoo propose de le faire des qu'on modifie le

nom dans une des traductions).

Ventes Commandes Facturation Catalogue Rapport  Configuration

Articles / Acompte (copie)

EENELEIGETEE  Annuler

Veuillez modifier les traductions de: Nom

Nom de l'article
Acompte (copie)

+ Peut étre vendu

+ Peut étre acheté

() Peut étre inséré dans une note de frais

Information Générale Ventes eCommerce Achats Comptabilité

Type d'article Service v Prix de vente

Fedicmin Alediala

Dupliquer un produit sans problemes de traduction
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Le module product no_translation rend non traduisible le nom des produits. Cela permet de ne pas
devoir adapter les traductions lorsqu'on duplique un produit. Mais cela ne permet pas d'utiliser des
noms de produits traduits dans différentes langues.

Attention, le module product_no_translation n'est pas un module OCA



